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	VNITŘNÍ	ŘÁD
ŠKOLNÍ	DRUŽINY







Článek 1
Obecná ustanovení

Vnitřní řád školní družiny je vydán na základě ustanovení § 30 odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění. Upravuje provoz a vnitřní režim školní družiny jako součásti Základní školy a Mateřské školy Vikýřovice, Školní 122; je samostatnou  přílohou  jejího  školního  řádu.  Ustanovení  tohoto  vnitřního  řádu  jsou  dále  v souladu s ustanoveními vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.

                                                              Článek 2
                            Poslání, cíle a činnost školní družiny

Školní družina (dále jen ŠD) je zařízením pro zájmové vzdělávání žáků Z á k l a d n í  š k o l y a Mateřské školy Vikýřovice, Školní 122. Zájmové vzdělávání organizuje především pro účastníky přihlášené k pravidelné docházce; uskutečňuje je tedy převážně pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností ve dnech školního vyučování, a to v době mimo toto pravidelné vyučování. Ve dnech školního vyučování tvoří zájmové vzdělávání v ŠD mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Svou činností navazuje ŠD na školní vzdělávací program, usiluje o efektivní využití volného času žáků 1. stupně ZŠ, a o rozvoj jejich všestranných zájmů. 
Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, účastníkům umožňuje též odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování. Činnost ŠD je vymezena dobou bezprostředně po školním vyučování a odchodem dětí domů nebo za jinými mimoškolními aktivitami. V době vedlejších prázdnin a dnů ředitelského volna je školní družina v provozu pokud se přihlásí 5 žáků; na tyto dny je především pro žáky mladšího školního věku připraven pedagogickými pracovnicemi vhodný výchovně-vzdělávací program.
Činnost školní družiny je realizována v těchto třech oblastech:
· výchovná, vzdělávací a zájmová   činnost,
· odpočinková činnost,
· příprava na vyučování.
Výchovná, vzdělávací a zájmová činnost rozvíjí osobnost dítěte a umožňuje mu  seberealizaci i další rozvoj dovedností a poznání. Výchovná, vzdělávací a zájmová činnost zahrnuje činnosti:
· tělovýchovné, které rozvíjejí obratnost, vytrvalost a sílu,
· výtvarné a pracovně technické, které podporují zručnost, trpělivost, představivost a výtvarné cítění,
· přírodovědné a vlastivědné, které vedou děti k lásce k přírodě, vlasti a ochraně životního prostředí,
· dopravní, ve kterých se prohlubují získané znalosti, vědomosti a dovednosti a zaměřují se na dodržování pravidel správného chodce a cyklisty.
Zájmovou činnost dětí obohacuje i nabídka zájmových kroužků vedených vychovatelkami ŠD (práce s počítačem, kroužek ručních prací, florbal, ...).
Odpočinková činnost má odstranit únavu a zaměřuje se na duševní relaxaci. Do denního režimu se zařazuje nejčastěji po obědě a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Odpočinková činnost  plní  psychohygienické  poslání.  Při  odpočinkové  činnosti  se  vychovatelky  opírají  především o pohybové hry v herně, v tělocvičně, na hřišti a v přírodě, o vycházky spojené se zájmovou činností nebo o každodenní pobyt venku na zahradě, dále o   společnou četbu a poslech, besedy a vyprávění, o práci s dětskými časopisy, o sběratelské zájmy a o zařazování společenských, námětových, tvořivých, stolních a konstruktivních her.


Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností souvisejících s plněním školních povinností. Děti si procvičují  učivo  zábavnou  formou,  hrají  didaktické  hry,  řeší  hádanky,  kvízy,  tajenky,  doplňovačky a jazykolamy. Školní poznatky si ověřují a upevňují v praxi při vycházkách, soutěžích, exkurzích a dalších podobných činnostech.



[bookmark: Prostředí,_prostory_a_materiální_vybaven]Článek 3
Práva žáků a jejich zákonných zástupců ve ŠD a podrobnosti o pravidlech
vzájemných vztahů se zaměstnanci školy
 
V souladu s ustanovením § 21 zákona č. 561/2004 Sb., mají žáci a jejich zákonní zástupci následující práva :

Práva žáků:
1. Na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tématických akcích zajišťovaných školní družinou.
2.  Na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek.
3. Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich  výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák má právo sdělit svůj názor vychovatelce ŠD  nebo ředitelce školy. Žák musí svůj názor vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti.
4. Na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře.
5. Žáci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí.
6. Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti.
7. Být seznámeni se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině.

Žáci  jsou povinni:    
· dodržovat vnitřní   řád školní družiny, předpisy a pokyny školy  k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem školní družiny, dbát  pokynů provozních  pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob,     
· své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD usměrňovat tak,  aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku,
· zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce školní družiny  v ten den, kdy  ke ztrátě či poškození došlo 
· chodit do školní družiny podle zápisového lístku  a účastnit se činností  organizovaných školní družinou
· zacházet s vybavením školní družiny  šetrně, udržovat své místo i ostatní  prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit  majetek před poškozením 
· přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví
· během vycházky a pobytu venku mají žáci své oblečení a aktovky  uložené v šatně. Cenné věci si berou s sebou. Za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí. Při 
odchodu ze ŠD  se žáci obouvají v šatnách v přízemí. Oblečení (kšiltovky, přezůvky, tepláky apod.) mají žáci označené.

Žáci nesmějí:
· nosit do školní družiny cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani v aktovkách 
· nosit  do školní družiny  předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví  a bezpečnost žáka  nebo jiných osob.
· pořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez svolení nahrávané osoby 
· před ukončením pobytu ve školní družině  z bezpečnostních důvodů opouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatelky ŠD 
· používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí,  hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky žáka vůči jinému žákovi či vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné  porušení povinností stanovených tímto řádem a žák bude za toto provinění ze ŠD vyloučen,
· v prostorách školní družiny a při akcích souvisejících s činností ŠD žáci nesmějí  požívat alkoholické nápoje, kouřit, vyrábět, distribuovat, přechovávat, šířit, propagovat a užívat omamné psychotropní látky. Žák se nesmí dostavit do školní družiny  nebo na akci pořádanou školní družinou  pod vlivem alkoholu nebo jiných omamných látek. Porušení tohoto zákazu je vždy závažným porušením vnitřního řádu školní družiny a žák bude za toto provinění ze ŠD vyloučen.
· Jestliže žák hrubým způsobem porušuje vnitřní řád ŠD nebo nezaplatí příspěvek na pobyt ve ŠD, bude s rodiči zahájeno jednání.  Pokud nedojde v dohodnuté době k odstranění nedostatků, bude žákovi ukončena docházka do ŠD. 

Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o vzájemných vztazích zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
práva:
· přihlásit své dítě do ŠD předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku vychovatelce
· odhlásit své dítě ze ŠD , a to i v průběhu školního roku vyplněním odhlášky a předáním vychovatelce
· být informováni o činnosti ŠD, obracet se na vychovatelky se svými náměty, podněty 
            případně stížnostmi
· být vychovatelkou informováni o činnosti žáka a o jeho chování v době pobytu v ŠD
· v případě nespokojenosti obrátit se na vedoucí vychovatelku nebo na ředitele školy
povinnosti:
· přijetí dítěte do školní družiny rozhoduje ředitel školy 
· na zápisním lístku rodiče stanoví dobu pobytu žáka ve školní družině. Odchod žáka ze ŠD v
jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný pouze při předložení písemné žádosti rodičů s
datem, hodinou odchodu, informací, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpisem rodičů. Telefonická nebo ústní dohoda o změně je možná ve výjimečných případech.
· pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený v zápisním lístku, změny je nutné včas vždy písemně oznámit, 
· rodiče (zákonní zástupci) jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel
           pro případ nemoci žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka a na 
           pravidelně užívané léky,
· při vyzvednutí dítěte ze školní družiny použijí rodiče žáka telefon u vchodu a žáka si 
           osobně převezmou v oddělení od vychovatelky,
· na období prázdnin je rodičům nabízena možnost pobytu dětí ve školní družině. Oddělení bude otevřeno, pokud se závazně přihlásí nejméně 5dětí.  
· příspěvek na pobyt dítěte ve školní družině je stanoven v na 100 Kč za pololetí,
· veškeré připomínky k práci školní družiny vyřizuje  vychovatelka nebo ředitel školy,
· s tímto vnitřním řádem ŠD jsou rodiče i žáci seznámeni na začátku docházky do ŠD a 
            rodiče svým podpisem souhlasí s jeho dodržováním,
· pokud dítě zůstane v ŠD po skončení pracovní doby, vychovatelka zavolá rodičům, 
            po domluvě s rodiči počká s dítětem ve škole, dokud si ho rodiče nevyzvednou, v 
            případě, že nesežene rodiče, volá pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči



Článek 4
Prostředí, prostory a materiální vybavení školní družiny

1. ŠD využívá pro svou činnost  prostory  učeben 1.stupně, které svým vybavením a uspořádáním odpovídají potřebám dětí mladšího školního věku. 
2. Každé oddělení ŠD je vybaveno stolními hrami, stavebnicemi, dětskými knihami a časopisy, sportovním náčiním a audiovizuální technikou.
3. Pomůcky pro pracovně-technickou a výtvarnou činnost jsou nakupovány 2x ročně z příspěvků rodičů na činnost ŠD.
4. Součástí prostor ŠD je sociální zařízení s umývárnou a WC.
5. Školní družina využívá ke své činnosti i ostatní prostory školy – počítačová učebna, tělocvična. Ke každodennímu pobytu venku je určeno školní hřiště a hřiště TJ Sokol Vikýřovice.

                                                                          Článek 5
                                       Přihlašování a odhlašování žáků, poplatky

1. Ve školní družině je vychovatelka, která  zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání příspěvků, předávání informací rodičům a vyřizování jejich námětů a stížností.
2. Žáci jsou do ŠD přihlašováni dle potřeb rodičů a zájmu dětí na základě zápisního lístku, který slouží jako přihláška do ŠD. Na něm rodiče nebo zákonní zástupci žáka vyznačí rozsah docházky a způsob odchodu žáka ze ŠD.
3. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od  docházky žáka do ŠD nebo jeho odchodu z ní  sdělí rodiče  žáka  vychovatelce  písemně.  Předem  známou  nepřítomnost  žáka  v  družině  oznámí  zákonný zástupce písemně.
4. Odhlašování žáka se provádí na základě písemného sdělení rodičů.
5. O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy.
6. Evidence účastníků zájmového vzdělávání ve ŠD je vedena v Přehledech výchovně vzdělávací činnosti.
7. Za pobyt dětí ve ŠD se vybírá příspěvek, který se platí2x do roka, a to v termínech:
a. do 30.9. za září až leden
b. a do 15. 2. za únor až červen.
8. Ředitel školy má právo vyloučit žáka z činnosti školní družiny z důvodů závažného prohřešku proti ustanovením tohoto vnitřního řádu.


Článek 6
Provoz a vnitřní režim školní družiny

A. Vnitřní režim školní družiny
1. Školní družina je v provozu v pracovních dnech od 11,55 do 15,30 hodin. Mimo to je podle zájmu rodičů v provozu rovněž v době vedlejších školních prázdnin.
2. Školní družina využívá ke své činnosti místnosti pro školní družinu učebny 1. a 2. 
třídy. Využívá rovněž dalších prostor školy, a to především  školní hřiště, tělocvičnu, počítačovou učebnu, či jiných místností ve škole.
3. Žáci dodržují dobu pobytu v ŠD předem dohodnutou mezi rodiči a vychovatelkou. Mimořádné dřívější uvolnění je možné jen na základě písemné žádosti rodičů, nebo při osobním vyzvednutí dítěte rodiči.
4. K vyloučení žáka ze ŠD dochází v případě soustavného porušování kázně a pořádku, ohrožování zdraví a  bezpečnosti ostatních, při dlouhodobém svévolném nenavštěvování či opouštění ŠD, při nezaplacení příspěvku za ŠD nebo z jiných závažných důvodů. O vyloučení žáka rozhoduje po poradě s vychovatelkou ředitel školy.
5. Žáky odvádí do ŠD po čtvrté vyučovací hodině vyučující a předává je vychovatelce. Po páté vyučovací hodině odvádí vyučující děti na oběd, ty po obědě odcházejí do ŠD a hlásí se vychovatelce. Při příchodu do školní družiny po skončení vyučování si žáci ukládají své aktovky a jiné věci na určené místo. Žáci jsou povinni okamžitě po příchodu předat vychovatelce písemné vzkazy rodičů o změně odchodu domů. Nikdy neodcházejí domů bez oznámení této skutečnosti vychovatelce a bez rozloučení. Žákům je zakázáno opouštět prostor ŠD za jakýmkoliv účelem bez dovolení vychovatelky.
6. Žáci, kteří navštěvují ŠD, se řídí rovněž ustanoveními školního řádu a vnitřního řádu školní jídelny.
7. Pitný režim je zajišťován ve spolupráci s rodiči žáků. Pitný režim respektuje hygienická pravidla!
8. V případě nevyzvednutí dítěte rodiči do konce provozu ŠD (do 15,30 hodin) se vychovatelka telefonicky spojí s rodiči, zjistí příčinu jejich opoždění a dohodne se s nimi na dalším postupu o převzetí dítěte ze ŠD. Není-li kontakt s rodičem možné navázat, kontaktuje vychovatelka OSPOD. Vychovatelka vždy dbá na bezpečnost a ochranu zdraví dítěte.
9. Činnost ŠD je určena pro žáky I. stupně, jejích činností se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce. Volné hodiny vzniklé v důsledku organizace vyučování tráví žáci ve družině.
10. V době nepřítomnosti některé z vychovatelek může v důsledku organizace  provozu  školní  družiny docházet přechodně ke spojování jednotlivých oddělení. V době od 14:00 do 15:00 jsou v rámci zájmové činnosti nabízeny žákům kroužky a od 15:00 řízená příprava na vyučování a žáci sloučeni do jednoho oddělení.
11. Provoz ŠD trvá od 11:55 do 15:30 hodin.
12. Po obědě se děti ve školní jídelně řídí se pokyny vychovatelky a společně opouštějí jídelnu tak, aby nenarušovaly vyučování ve třídách.
13. Vedoucí zájmových kroužků školní družiny přebírají žáky ve školní družině a osobně je přivádějí zpět a předávají vychovatelkám.
14. Po ukončení provozu ŠD  odpovídá službu  konající  vychovatelka  za zajištění pracoviště  z hlediska bezpečnosti (uzavření oken, uzamčení), za zhasnutí světel v šatnách.
15. Vychovatelky ŠD plně odpovídají za situaci ve svých odděleních, vedou předepsanou pedagogickou dokumentaci,  tvoří  měsíční  plány.



B. Provoz školní družiny a povinnosti vychovatelek

1. Vychovatelky vytvářejí ve školní družině klidné prostředí pro výchovu, vzdělávání, zájmovou činnost, hru a odpočinek žáků.
2. Jsou v plném rozsahu odpovědny za celkovou situaci v oddělení školní družiny, které je jim svěřeno.
3. Vedou předepsanou pedagogickou dokumentaci.
4. Všímají si zdravotního stavu žáků, dbají na dodržování hygienických návyků, sledují chování žáků. Problematické případy neprodleně konzultují s třídní učitelkou a vedením školy.
5. Dbají na bezpečnost žáků, stále jim připomínají zásady bezpečného chování, zejména pak při pobytu venku na zahradě a mimo areál školy.
6. Nastupují službu podle rozvrhu tak, aby byly na pracovišti nejpozději 15 minut před zahájením provozu a zkontrolovaly pracoviště z hlediska bezpečnosti.
7. Ve školní jídelně vykonávají dozor nad svěřenými žáky, vodí je do  jídelny a  zpět.  Dbají  při tom,  aby žáci  při  přesunu  nerušili  probíhající vyučování ve třídách I. stupně.
8. Po skončení provozu odpovídá službu konající vychovatelka za zajištění pracoviště z hlediska bezpečnosti – okna, voda a osvětlení včetně šaten.


Článek 7
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

1. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o bezpečnosti a ochraně zdraví dětí jako ve školním 

[bookmark: _GoBack]řádu. Pokud ŠD využívá pro svoji činnost odborné učebny (např. tělocvična), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Vychovatelka při jejich využití připomíná žákům neustále zásady bezpečnosti a ochrany zdraví a dbá na jejich dodržování.
2. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o bezpečnosti a ochraně zdraví a záznam o tomto poučení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení.
3. Žáci jsou rovněž povinni dodržovat pravidla bezpečného chování při vycházkách mimo školu, dodržují přitom přesně pokyny vychovatelky. Při přecházení vozovky zastaví vždy první dvojice při jejím okraji. Do vozovky vstupuje jako první vychovatelka a zastavuje provoz, vozovku pak opouští jako poslední.
4. Vychovatelky nestrpí jakékoli uplatňování fyzického a psychického násilí mezi žáky! Jakékoli projevy násilí ihned projednávají s rodiči žáka, třídní učitelkou a s ředitelem školy.
5. Žáci jsou povinni okamžitě vychovatelce hlásit jakékoli poranění nebo nevolnost.



Článek 8
Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany žáků

1. Žák zachází šetrně se všemi svěřenými školními potřebami, udržuje své místo, třídu i ostatní prostory ŠD v čistotě a pořádku a chrání majetek ŠD před poškozením.
2.   Žáci (popř. zákonní zástupci) odpovídají za způsobenou škodu podle obecné úpravy občanského
      zákoníku či  podle zvláštní úpravy zákoníku práce (§ 391).	Při úmyslném poškození 
   majetku ŠD bude škola požadovat od rodičů odpovídající náhradu.
      3.  Do ŠD nenosí žáci cenné věci a větší obnosy peněz.


Článek 9 
Závěrečná ustanovení

1. Tento vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem 1.9. 2015.
2. Kontrolou dodržování tohoto vnitřního řádu jsou pověřeny vychovatelky školní družiny.
3. Nedílnou součástí tohoto vnitřního řádu jsou tyto přílohy:
4. Příloha č. 1: Měsíční plány práce jednotlivých oddělení – viz nástěnka pro rodiče.


Ve Vikýřovicích 1.9.2015




